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V/v chuyén truong va tiép nhan Ha Néi, ngay /U thdng 12 nam 2018
hoc sinh hoc tai cac truong THPT

Kinh gti: Ong (ba) Hiéu trudng trudng trung hoc phd thong.

Cin cr Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngiy 25/12/2002 ctia B Gido duc
va Pao tao (GDDT) v& viéc ban hanh “Quy dinh chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh
tai cac trudng trung hoc co s& va trung hoc phd théng”; cin cit Quy ché té chirc va
hoat d6ng cua trudng trung hoc phé thong chuyén ban hanh kém theo Vin ban hop
nhét s6 20/VBHN-BGDDT ngay 30/5/2014 cia Bd GDDT; cin cit vao tinh hinh thuc
té cia gido duc thanh phé Ha Noi; S¢& GDPT Ha Nbi hudng din vé viéc chuyén
truong va tiép nhan hoc sinh trung hoc phd thong (THPT) trén dia ban thanh phd Ha
Noi nhur sau:

I. QUY DINH CHUNG

1. Viée chuyén trudng va tiép nhén hoc sinh phai thuc hién cong khai, ding
quy dinh, dam bao si sé hoc sinh (HS) khéng vuot qua quy dinh tai Piéu 18 truong
hoc. Péi tuong HS chuyén truong THPT 1a nhitng HS chuyén noi cu tra theo cha
hodc me hoic ngudi gidm hd; HS c6 hoan canh dic biét khé khin vé gia dinh; HS cé
ly do thuc su chinh dang dé phai chuyén truong. béi tugng hoc sinh xin hoc lai 1a
nhitng HS xin tiép tuc di hoc sau thoi gian nghi nhung con trong d6 tudi quy dinh coa
cip hoc THPT.

2. Viéc chuyén trudng tir trudng THPT ngoai cbng l4p sang trudng THPT cong
1ap chi dugc xem xét, giai quyét trong hai trudng hop sau:

a) HS dang hoc tai trudng THPT ngoai cong 1ap phéi chuyén noi cu tra theo
cha me hodc nguoi gidm hd dén ving cé diéu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khan
ma & d6 khéng cé truong THPT ngoai cong 14p thi Gidm déc S& GDPT noi dén xem
xét, quyét dinh timg trudng hop cu thé di véi viéc chuyén vao hoc truong THPT
cong lap.

b) HS dang hoc tai truong THPT ngoai cong 1dp thude loai trudng cé thi tuyén
dau vao phai chuyén noi cur trii theo cha hodic me hodc ngudi gidm hd, ma & d6 khong
c6 truong THPT ngoai cong lap cé chit lugng tuwong duong thi Gidm déc S& GDPT
noi dén xem xét, quyét dinh timg trudng hop cu thé @i véi viéc chuyén vao hoc
truong THPT cong lép.

3. Viéc chuyén trudng tir truomg THPT sang trudng THPT chuyén biét (phd
thong dan tdc ndi trh, trudng chuyén, trudong ning khiéu) thuc hi€n theo Quy ché
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riéng cua trudng chuyén biét do. Chuyén truong, tuyén bd sung HS vao céc 16p hoc
theo chuong trinh dao tao song béng ta tai chuong trinh THPT qudc gia Viét Nam va
td tai Anh Quéc thuc hién theo Didu 24, Didu 25, Diéu 26 clia Van ban s6 20/VBHN-
BGDDT ngay 30/5/2014 cia B6 GDDT.

4. HS tlr cac tinh, thanh phd khéc chuyén dén cac truong THPT céng 1ap cia
thanh phé Ha Noi, HS hoic cha (me, ngudi giam hd) phai c6 h khéu thudng tra tai
thanh phé Ha Nbi hodc c6 Quyét dinh diéu ddong cong tic clia cha (me, ngudi gidm
h6) vé co quan nha nuéc tai Ha Noi. Trudong hop HS hodc cha (me, ngudi gidm ho)
c6 hd khiu tam tra chi duge chuyén dén cac truong THPT ngoai cong 1ap.

5. Truong hop dic biét phat sinh trong qud trinh hoc tép can phai chuyén
truong, Giam ddc S& GDDT s& xem xét, giai quyét cin clr tinh hinh thyuc té cua
truomg tiép nhan.

6. Khong loi dung viéc chuyén truomg dé 1am thay dbi két qua hoc tip va rén
luyén ctia HS hodc budc HS phai chuyén truong.

II. THU TUC CHUYEN TRUONG VA XIN HQC LAI POI VOI HQC
SINH THPT TRONG NUGC

1. Hd so chuyén truong gom

a) Pon xin chuyén truong do cha hodc me hodc ngudi gidm hé ky; truong hop
HS chuyén tir céc tinh, thanh phé khéc v& Ha Noi, don phai ¢6 ¥ kién tiép nhén cia
Hiéu trudng truong THPT xin chuyén dén.

b) Hoc ba ban chinh (truong hop dic biét phai chuyén trudong gifta nim hoc
phai c6 Bang két qua hoc tap do trudng noi chuyén di cép).

¢) Bing tét nghiép THCS hoic Gidy chimg nhan tot nghiép THCS.

d) Ban sao Gidy khai sinh.

d) Giy chimg nhén tring tuyén vao 16p 10 THPT.

e) Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu truéng trudng THPT noi di cap,
Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Gidm déc S6 GDDT noi di cép.

g) Céc gidy to hop 16 dé duoc hudng ché @ wu tién, khuyén khich trong hoc
tap, thi tuyén sinh, thi tdt nghiép (néu co).

h) Ho khéu hodc Gidy chimg nhén tam trii hodc Quyét dinh diéu dong cong tac
vé Ha Noi ciia cha hodc me hoic nguoi gidm ho dbi véi nhitng HS chuyén noi cu tra
vé thanh phb Ha Ngi.

i) Gidy x4c nhan ctia chinh quyén dia phuong noi HS cu tra v6i nhing HS c6
hoan canh dic biét kho khin vé gia dinh.

2. Thi tuc chuyén truong



a) Chuyén di c4c tinh, thanh phd khac: HS ndp hd so xin cip Gidy gi6i thiéu
chuyén trudong tai Bé phén tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh S& GDDT Ha Néi hodc qua cdng dich vu cong truc tuyén thanh ph Ha Noi.
Sau 01 ngdy 1am viéc ké tir khi kiém tra hd so hop 18, S& GDPT tra két qué tai Bo
phén tiép nhan hé so va tra két quéa giai quyét thi tuc hanh chinh S& GDDT Ha Nbi.

b) Chuyén tir c4c tinh, thanh phé khac v& Ha Nbi:

- HS lién hé tai trudng THPT xin chuyén dén.

- Cén ¢t vao tinh hinh thyc té ctia trudng, sau khi kiém tra hd so cia HS diy
dt, hop 1é Hiéu trudng noi chuyén dén ghi y kién tiép nhén (c6 déng diu) vao Pon
xin chuyén truomg ctia HS; HS hoan tit hd so chuyén truong va ndp tai B6 phén tiép
nhén hd so va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh S& GDDT Ha Néi hoidc qua
cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha N6i. Sau 02 ngay 1am viéc k& tir khi kiém
tra hd so hop 1§, S& GDPT tra két qua tai B6 phén tiép nhan hd so va tra két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh S& GDDT Ha Nbi.

c) Chuyén dén céc truong trong Thanh phé: Thuc hién theo 2 giai doan qua
cong cu hd trg thi tuc chuyén trudng trén phin mém s diém dién to:

- HS ndp DPon xin chuyén truong (theo miu) tai trudng chuyén di; néu duoc
Hiéu trudng truong noi di ddng y, Hiéu trudng noi di thuc hién thao tac k¥ thuat trén
phan mém sé diém dién tir; Hiéu truéng noi di cdp cho HS hd so chuyén trudng bao
gdm: Pon xin chuyén truong, Gidy gidi thiéu chuyén trudng, ban sao Hoc ba hodc
Béng két qua hoc tap tai trudng THPT xin chuyén di.

- HS ndp hé so chuyén truong cho Hiéu truéng truong noi dén. Néu duge Hiéu
truong trudng noi dén déng ¥, Hiéu trudng noi dén thyc hién thao tac k¥ thuat trén
phan mém sb diém dién tir va bdo céo danh sach HS xin chuyén trudomg vé S& GDPT.

- Sau khi c6 y kién ctia Gidm déc S& GDDT, HS tiép nhan két qua chuyén
trudng va phiéu vao 16p & trudng noi dén; HS rat hd so gbc (muc I1.1) & truong noi
di & nép vé trudmg noi dén. Hiéu trudng trudng noi di va noi &n hoan tit cac thao
tac k§ thuat chuyén truong trén sd diém dién tu.

d) M&i nam hoc c6 hai dot giai quyét chuyén truong cho HS: Dot 1 (diu nim
hoc); dot 2 (dAu hoc ky II). Thoi gian cu thé S& GDDT s& thong bio hang nim cin
cir theo khung ké hoach thoi gian ndm hoc cia B GDDT. Trudng hop dic biét,
ngoai thoi gian quy dinh trén Gidm ddc S& GDDT xem xét, quyét dinh.

3. HO 5o, thii tuc xin hoc lai

a) H6 so:

- Don xin hoc lai do hoc sinh ky;

- Hoc ba cta 16p hodc cép hoc d& hoc (ban chinh);

- Ban sao Gidy khai sinh;



- Béng t6t nghiép THCS (ban cong chimg);

- Gidy chimg nhan triing tuyén vao 16p 10 THPT hodc Danh sich tring tuyén
vao 16p 10;

- Gidy x4c nhén cta chinh quyén dia phuong vé viéc chip hanh chinh séch,
phap luat tai dia phuong trong thoi gian nghi hoc.

b) Thu tuc:

- Trudmg hop xin hoc lai tai trudong cfi: Hiéu truéng nha trudng cho phép nhép
hoc sau khi d4 kiém tra h6 so va 14p Danh sich béo cdo S& GDDT.

- Trudng hgp xin hoc lai tai trucmg khéc: Hd so bd sung va thii tuc thuc hién
nhu d6i véi hoc sinh chuyen truong; G1ay gidi thiéu cua truong dugc thay bang Gidy
x4c nhéan cua chinh quyén dia phuong v& viéc chip hanh chinh sach, phap luét tai dia
phuong trong thoi gian nghi hoc.

- Tru:orng horp xin hoc lai vao 16p dau cap THPT: Nha truong 1ap danh sach guri
kém gidy bdo két qua thi vao 16p 10 hodc két qua xét tuyén niam hoc trude vé S
GDDT; Gidm déc S& GDDT xem xét, quyét dinh trén co s& két qua thi tuyén hodc
xét tuyen cta hoc sinh trudce khi nghi hoc.

¢) Viée xin hoc lai duge thuc hién trong thoi gian he trudce khi khai gidang nam
hoc méi.

III. THU TUC CHUYEN TRUONG THPT POI VOI HQC SINH VIET
NAM O NUGC NGOAI VE NUGC

1. Cac diéu kién

a) biéu kién vé vin bang

HS vao hoc tai truong THPT phai c6 van bang ho#c chimg chi t6t nghiép
THCS tuong duong bang tét nghiép THCS cua Viét Nam.

b) Piéu kién vé tudi

HS Viét Nam ¢ nudc ngoai vé nuéc nim xin hoc dugce gia han thém tudi so véi
tubi quy dinh cua c4p hoc.

c) biéu kién vé chuong trinh hoc tap

- Chuong trinh hoc tp & nudc ngoai phai ¢6 ndi dung tuong duong voi
chuong trinh gido duc ctia Viét Nam véi nhitng mén thuéc nhém khoa hoc ty nhién.

Vi nhitng mén thudc nhém khoa hoc x4 hoi va nhan van, HS phai bb tic thém kién
thitc cho phil hgp véi chuong trinh gido dyc cua Viét Nam.

- Nhung HS chua hoan thanh chuong trinh ctia mét 16p hoc & nude ngoai Xin
chuyén vé hoc tiép 16p hoc twong duong tai truong THPT & Viét Nam phai dugc nha
trudng noi tiép nhan kiém tra trinh d6 theo chuong trinh quy dinh ctia 16p hoc do.



- HS muén vao hoc trudng chuyén biét phai thuc hién theo Quy ché cua truong
chuyén biét do.

2. H6 so hoc sinh

a) Pon xin hoc do cha, me hoac nguoi giam hd ky, co y kién tiép nhan ciia
Hiéu trudng truong THPT xin chuyén dén.

b) Hoc ba (ban gdc va ban dich sang tiéng Viét).

¢) Gidy chtng nhén tot nghiép cua 16p hozc bic hoc dudi tai nudc ngoai (ban
gbc va ban dich sang tiéng Viét).

d) Bing t6t nghiép THCS tai Viét Nam trude khi ra nude ngoai (néu co).

e) Ban sao Gidy khai sinh.

) Ho khiu thuong tra hodc Quyét dinh didu dong cong tac vé co quan Nha
nudce tai Ha Néi cia cha, me hoac nguoi giam ho. Cac truong hop khac HS chi duoc
chuyén dén cac truong THPT ngoai cong lap.

h) Bang két qua kiém tra trinh d6 cua hoc sinh (néu c6) ¢6 x4c nhan cua truong
THPT noi chuyén dén.

3. Thi tuc chuyén trudong

HS tyu lién hé tai truong THPT xin chuyén dén, sau khi c6 y kién tiép nhan cua
truong HS ndp ho so tai S& GDPT Ha Ndi; cin cir vao thuc té cua truong THPT xin
chuyén dén (st sd, trinh do HS, ..) va ho so ctia HS, S& GDDT Ha Noi sé xem xét,
giai quyét va gi6i thiéu vé truong.

IV. THU TUC CHUYEN TRUONG THPT POI VOI HQC SINH
NGUOI NUOC NGOAI

1. Cac diéu kién

a) Piéu kién vé vin bang

Cé bang hodc gidy chimg nhan tét nghiép tuong duong biang tét nghiép cua
Viét Nam duoc quy dinh tai Ludt Gido duc cta Viét Nam ddi véi timg bac hoc, cap
hoc.

b) Piéu kién vé strc khoé va tudi

- HS phai dugc kiém tra strc khoé khi nhap hoc;

- Trudong hop méc céc bénh xa hoi, bénh truyén nhiém nguy hiém theo quy
dinh ctia Bo Y té Viét Nam thi duoc tra ngay vé nudc;

- Khi méc cac bénh thong thuong phai diéu trj trong vong 3 thang, néu khong
du strc khoe ciing duoc tra vé nudc;

- Hoc sinh ngudi nudce ngoai trong ndm xin hoc tai Viét Nam duoc gia han
thém mot tudi so véi tudi quy dinh cua cap hoc;
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2. H so hoc sinh: Hoc sinh phai c6 day da hd so bing tiéng Viét, gbm:

a) Pon xin hoc do cha, me hodic nguoi gidm ho ky, c6 y kién tiép nhén cua
Hiéu trudng truong THPT xin chuyén dén.

b) Ban tém tét 1y lich.

¢) Ban sao va ban dich sang tiéng Viét cac gidy chimg nhan can thiét du'oc quy
dinh tai muc IV. 1. a) (c6 céng ching hodc x4c nhan cua co quan c6 thAm quyén cta

nudc gui dao tao).
d) Hoc ba.

d) Gidy chung nhén sic khoé (do coquany. t& ¢4 thAm quyén clia nuéc giri dao
tao cap trudc khi dén V1et Nam khong qué 6 thang).

e) Anh c& 4x6 cm (chup khéng qué 6 théng tinh dén ngay nop hd so).

3. Thoi han dao tao

Puoc thuc hién nhu ddi véi cong dan Viét Nam theo quy dinh ctia Luét Gido
duc.

4. Ngon ngit hoc tap

- Trong thoi gian hoc tép tai truong THPT Viét Nam, HS ngudi nudc ngoai
hoc céc mdn hoc béang tiéng Viét nhu dbi véi HS Viét Nam.

- HS chua biét tiéng Viét s& phai hoc qua chuong trinh dao tao tiéng Viét du bi,
khi hoc hét chuong trinh phai dugc kiém tra trinh d6 tiéng Viét truoc khi vao hoc

chinh khoda. Thoi gian hoc du bi dugc quy dinh cén cir theo yéu cdu trinh d6 tiéng
Viét cua timg béac hoc va d6i tugng HS, nhung khdng qué 1 ndm hoc.

- HS ngudi nuéc ngoai dugc phép lya chon hoc mén Ngoai ngit cé trong
chuong trinh hoc va khéng tring véi ngén ngtt dang sir dung.

5. Ché d9 tai chinh

Theo Hiép dinh, thoa thuén hodc Hop dbng do tao gitta da ki két hodc do cha
hoic me hodc ngudi giam hd hoc sinh trang trai twong u'ng v6i timg ddi tuong hoc

sinh ngudi nudc ngoai quy dinh tai cdc khoan 1, 2 va 3 Didu 12 cta Quyét dinh sb
51/2002/QD-BGDDT ngay 25/12/2002.

6. Thii tuc chuyén trudng
- Pbi véi hoc sinh duge quy dinh tai khoan 1 Pidu 12 cua Quyét dinh sb
51/2002/QD-BGDDT ngay 25/12/2002: Thuc hién theo Hiép dinh d& dugc ky két.

- Péi véi hoc sinh duge quy dinh tai khoadn 2 va 3 Didu 12 cta Quyét dinh s6
51/2002/QD-BGDDT ngay 25/12/2002: HS lién hé tai trucmg THPT xin chuyén dén,
sau khi c6 y kién tlep nhén cua tru'orng THPT, HS ndp ho so tai S6 GDDT Ha Noi; So
GDDT Ha Nbi tiép nhan, kiém tra hd so va giéi thiéu vé truomg.



Cong vin nay thay thé Cong van s6 9725/SGDBT-QLT ngay 15/12/2010 cua
S& GDDT. S& GDPT Ha Nbi yéu cau ong (ba) Hiéu trudng cac truong THPT thyc
hién nghiém tac nhitng ndi dung hudng dan trén, thong bao cong khai dé cha me hoc
sinh va hoc sinh biét cung thuc hién. Trong qua trinh thuc hién néu c6é khé khan,
vuéng mic can bdo cdo vé S& bing van ban dé kip thoi xem xét, giai quyét./ <
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PHU LUC
Lich chuyén trudng ciia hoc sinh THPT nim hoc 2018-2019
(Kem theo Cong van s6 “4fmgay /4/12/2018 ciia So GDDT Ha Noi)X

Pot 1 (dAu nim hoc) tir 15/7 dén 05/8

Thoi gian Pon vi Noi dung céng viéc

- Tiép nhan ho so giai doan 1 ctia HS chuyén dén, xét duyét va
1ap Danh sach HS chuyén dén.

- Cép Gidy gi6i thiéu chuyén truong, hoan chinh hd so cho HS
chuyén di.

15/7-21/7 | Truong |- Truong c6 HS chuyén di gui dit liéu dén truong HS chuyén dén
qua cong cu chuyén truong trén phﬁn mém gido duc eSAMS.

- Truong ¢6 HS chuyén dén chuyén dir liéu dé xuit duyét chuyén
truong vé S GDDT qua cong cu chuyén truong trén phin mém
eSAMS

Nop vé S¢& (qua Phong QLT&KDCLGD):

- Bao céo thong ké s lugng HS (theo mau).

- Bién ban xét duyét, Danh sach HS chuyén dén (theo miu- mdi
loai Danh sach 2 ban), Pon ctia HS chuyén dén.

22/7-25/7 Truong

26/7-01/8 | S¢ GDDT | Xét duyét Danh sach HS chuyén dén cta céc truong.

- Nhén két qua xét duyét chuyén truong.

- Thong béo két qua, viét phiéu vao 16p va tiép nhan ho so giai
02/8-05/8 Truong | doan 2 cta nhitng HS c6 tén trong Danh sach dugc S& duyét.

- Tiép nhén va xép 16p cho nhirng HS dugc duyét trén phan mém
eSAMS

Pot 2 (dAu hoc ky IT) tir 25/12 dén 10/01

Thoi gian Don vi Noi dung cong viéc

- Tiép nhan ho so giai doan 1 ctia HS chuyén dén, xét duyét va
1ap Danh sach HS chuyén dén.

- Cép Gidy gidi thiéu chuyén truong, hoan chinh hd so cho HS
chuyén di.

25/12-31/12 | Truong |- Trudng co HS chuyén di gui dit liéu dén truong HS chuyén dén
qua cong cu chuyén truong trén phan mém giao duc eSAMS.

- Trudong c¢6 HS chuyén dén chuyén dir liéu dé xuét duyét chuyén
truomg vé S& GDDT qua cong cu chuyén truong trén phan mém
eSAMS

Nop vé S& (qua Phong QLT&KDCLGD):

- Béo c4o s théng ké lwong HS (theo mau).

- Bién ban xét duyét, Danh sach HS chuyén dén (theo miu - mdi
loai Danh sach 2 ban), Pon ctia HS chuyén dén.

02/01-04/01 | Truong

05/01-07/01 S& Xét duyét Danh sach HS chuyén dén cua cac truong.




08/01-10/01

Truong

- Nhan két qua xét duyét chuyén truong tai S& (Phong
QLT&KDCLGD).

- Thong bao két qua, viét phiéu vao 16p va tiép nhan ho so giai
doan 2 cua nhitng HS c¢6 tén trong Danh sich dugc S¢ duyét.

- Tiép nhén va xép 16p cho nhitng HS dugc duyét trén phan mém
eSAMS.




